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GESTAO DE DOCUMENTACAQ

Trata-se de um projeto arrojado e inovador, sobretudo dentro do Ministério da
Justica, que marcara o fim de inUmeros passos burocraticos desnecessarios, para
além da grande reducao de custos {papel, consumiveis e, sobretudo, um custo que
normalmente ndo é contabilizado.- o tempo)

Os documentos entrados, requerimentos, etc., seguirdo a tramitagdo normal porém
de forma digital. Qualquer documento serd acompanhado desde o inicio até ao fim
do processo, podendo ser monitorizado e acompanhado durante as diversas fases.

A informacao estara sempre disponivel, podendo o utilizador anexar o documento
que pretender incluir no processo.

A 12 Fase da aplicacao estd concluida, pronta para ser disponibilizada para testes.

Propde-se neste primeiro "embate tecnoldgico” a instalacdo em 3 ou 4 utilizadores
chave, para ser testada (encontrar bugs que normalmente ndo ocorrem durante a
fase de programacao), analisada e, sobretudo, criticada visando melhoramentos da
mesma.

Durante o periodo de testes, a aplicacao serd "afinada" e arrancard a 2- Fase que
sera a instalacao em todos os utilizadores.

A aplicagdo é flexivel a nivel de programacdo, o que facilita alteragcdes na estrutura e
nos layouts preservando a informacao intacta.



Cada utilizador tera acessos diferente, consoante os niveis
previamente estudados. Apenas alguns utilizadores podem emitir
despachos, qutros tém consultas limitadas, etc. Esses atributos sdo
definidos apds efetuar o login na aplicacao.

O primeiro movimento da documentacao é o seu registo
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Nesta fase pode-se anexar o documento digitalizado
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O documento é registado sendo-lhe atribuida uma numeragdo sequencial e

uma classificacao automatica
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A documentacdo é recebida e filtrada pelo responsavel da Divisao

Administrativa




Assim que é rececionado, pode-se ver o registo e o documento anexado
previamente.

£-00004/201C

Ir Toedude Coats e

([T Y aan ers =

L — Lt ]
iPortalDoce
Ao gt b ltu—u—l-ﬁ-hmn‘tu

tazdsRepis® Tin kD SRRy SN,
g [ =7 o fomi bk | . s e & 0
Laidebui Ui % e e LBSIEC T ® s
Fwa B E=5 B R |
iy — e Sanas 2 it s
|-.,.. " P e

Erbzzes 0 xe

Pc..

"n’e: In HLIA0IT-Tor TANS A ITNR TWe Ma 0 puL i Tesocasi e Ohsia

Inicia-se entdo a movimentacdo do documento. Nesta fase, pode-se anexar outro
documento.
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Foi pedido uma informacdao a outro utilizador, neste caso, cabimentagao
orcamental
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Todos os utilizadores poderdao utilizar a aplicagcdo para efeitos de
requerimentos, comunicagdes internas, etc.

TR AR =any
33 Sexgdo (Crimina) - Jorge Manued Sampaio de Jesus

Documentagdo Interna ﬁj bl -

Lo deRegato * Teo de Docuneers
[tomagio vt = ek - \ S
DaadeRagito

[

Lowrga oo Fooas

[hesceg o *
(L3 Cerhee Frecdecte
o Titnal da Rebaco 0o Pt

Mo v por cwe meo el s V. Excs de gue me edtare de K. do soondo 0om 2 pharo 26 M sorovado. no peiode e 17 de T e

Cor v mabrte cEpemartn

O documento é preenchido automaticamente e pode ser impresso, assinado e
digitalizado para anexarao pedido.
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Apds o registo, a documentacao ird seguir a tramitacao normal.
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No mddulo de pesquisa, todos os atos e documentos, entretanto anexados
podem ser visualizados
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